Vnitini smérnice ¢. 4/2025

Zasady pro vydavani zpravodaje Mésta Kopidlna

»Kopidlenské listy“

Datum

Zavazné pro: Zastupitelstvo mésta Kopidlna

Radu mésta Kopidlna

Zamgéstnance mésta
Spravce dokumentu Vedouci odboru rozvoje 25.5.2025
/Zpracoval:
Schvéleno: Rada mésta Kopidlna 26.5.2025
Uginnost od: 26.5.2025
Utinnost do: neomezena
Aktualizace: odpovida vedouci odboru rozvoje | dle potteby
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Clanek 1.
Uvodni ustanoveni

Zasady pro vydavani zpravodaje Mésta Kopidlna — ,,Kopidlenské listy* (dale jen
»zasady*) upravuji vydavani zpravodaje ,,Kopidlenské listy* (dale jen ,,zpravodaj*)
zejména z hlediska:

a. tematického zaméfeni a obsahové néplné,

b. pfipravy a distribuce jednotlivych vydani.
Zasady jsou zavazné pro vSechny organy samospravy meésta Kopidlna, zaméstnance
Meéstského tradu Kopidlno a pro vSechny dalsi autory z fad vetejnosti.

Clanek 2.
Zakladni ustanoveni

Vydavatelem zpravodaje je Mésto Kopidlno, ktery zajist'uje i tisk a distribuci.

Zpravodaj je registrovan u Ministerstva kultury CR, MK CR E 115 56.

Zpravodaj vychazi kazdy mésic zpravidla k 15. dni v mésici ve formatu A4 v poctu stran
12-16 nakladem 900 ks, je vydavany v barevném provedeni.

Termin uzavérky na dany mésic je uveden v tirazi predchoziho cisla.

Zpravodaj je distribuovéan bezplatn€ na izemi mésta Kopidlna.

Néklady na vydéavani zpravodaje, zejména naklady na grafické zpracovani, korekturu,
tisk a distribuci zpravodaje, jsou hrazeny z prostfedki vydavatele.

Platby za zvefejnéni inzeratl jsou piijmem vydavatele.

Zpravodaj je rovnéz ke stazeni na adrese www.kopidlno.cz

Clanek 3.
Tematické zaméreni a obsah novin

Vydavatel vydava zpravodaj za t¢elem poskytnuti obyvatelim mésta Kopidlna objektivni
informace tykajici se spoleCenského, hospodaiského, kulturniho a dalSiho déni ve mésté.
Ve zpravodaji nejsou zverejiiovany piispévky tykajici se Cinnosti politickych stran a hnuti
(placené 1 neplacené).
Pro naplnéni ucelu dle odstavce 3.1. jsou ve zpravodaji zvefejiovany zejména:

a. informace o ¢innosti mésta Kopidlna a jeho mistnich casti,

b. informace organizaci zfizovanych méstem a jinych vyznamnych instituci,

c. prispévky informujici o déni v Kopidln€, jeho mistnich ¢astech a okoli (z oblasti

kulturni, spolecenské, sportovni, socialni a zdravotni),

d. informace o ¢innosti zajmovych spolk,
e. prispévky fyzickych osob,

f. rozhovory,

g. inzerce.

Prispévky uvefejnéné ve zpravodaji nejsou honorovany. Nevyzadané materialy se
nevraceji.


http://www.kopidlno.cz/

Clanek 4.

Redakce a $éfredaktor

4.1. Redakce
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4.1.4.
4.1.5.
4.1.6.
4.1.7.
4.1.8.
4.1.9.

4.1.10.

Redakce je péti¢lenna, sestavuje ji vyhradné §éfredaktor. Séfredaktor je vzdy jednim z

¢lent redakce.

Redakce odpovida za obsahovou stranku zpravodaje a podili se na ¢innostech spojenych

s vydavanim zpravodaje.

Redakce respektuje zdsady pro objektivni Sifeni informaci, potiebné pro svobodné

vytvareni a vyjadfeni nazor obcant.

Rozhodovani v redakei je kolektivni a vétSinové.

Jednotlivi ¢lenové redakce plni tkkoly podle pokynt $éfredaktora.

Jednani redakce je nevetejné.

Redakce je ve své praci odpovédna Rad¢é mésta Kopidlna.

Clentim redakce nenéleZi odména.

Redakce se schdzi podle potfeby, nejméné vSak dvakrat mésiéné v terminech dle

nasledujicitho harmonogramu:

e po vydani aktudlniho ¢isla zpravodaje Kopidlenské listy k jeho vyhodnoceni a
stanoveni obsahu nésledujiciho ¢isla,

e po uzavérce k posouzeni prispévka doslych redakci.

Konkrétni terminy zasedani redakce dle vySe stanoveného harmonogramu stanovi

séfredaktor po domluvé s ostatnimi Cleny redakce. Dalsi zasedani redakce svolava

séfredaktor z vlastniho podnétu nebo na zaklad¢ pozadavki jednotlivych ¢lenti redakce.

Redakce dale zejména:

a. navrhuje aktudlni témata vhodna ke zpracovani v jednotlivych ¢islech,

b. podili se na jejich zpracovani,

c. dava podnéty ke zkvalitnéni obsahu a grafické upravy zpravodaje,

d. podili se na korekturdch zpravodaje, $éfredaktor kazdy mesic umozni vSem ¢lenlim

redakce podilet se na korekturach,

rozhoduje o zvySeni poctu stran zpravodaje ve vyjimecnych ptipadech,

f. rozhoduje o zatazeni piispévkll pfesahujicich moZnosti daného vydani tist€né verze
zpravodaje,

g. rozhoduje o pfipadném zatfazeni ptispévkl pfesahujicich moznosti dané¢ho vydani
tisténé verze zpravodaje do dalsiho ¢isla zpravodaje.

o

4.2. Séfredaktor

4.2.1.
4.2.2.
4.2.3.

Séfredaktor je zaméstnancem vydavatele. Je ¢lenem redakce.

Séfredaktor sestavuje a vede redakci a p¥ipravuje jednotliva vydani zpravodaje pro tisk.
Séfredaktor vedle povinnosti vyplyvajicich z obecné zévaznych pravnich predpisi
zejména:

a. odpovida za odborné a bezchybné zpracovani zpravodaje,

odpovida za v€asné predani predlohy zpravodaje do tisku,

odpovida za konecnou podobu zpravodaje,

svolava zasedani redakce a tidi jednani,

vykonava administrativu spojenou s ¢innosti redakce.

o0 o
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Clanek 5.
Zvetejiovani prispévki

Redakce si vyhrazuje pravo nezvefejnit prispévky, které neodpovidaji uvedenym
zasaddm. Obecné plati, ze na zvetejnéni prispévku neni pravni narok a ptipadnou ndmitku
autora fesi vydavatel, ktery dle § 4 zdkona ¢. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech pfi
vydavani periodického tisku a o zméné nékterych dalSich zakonii (tiskovy zakon), ve
znéni pozdéjsich predpist, odpovida za obsah tisku.

Prispévky a ndzory ob¢anti museji respektovat zasady slusného chovani, nesmi obsahovat
urazky, vulgarismy, pomluvy, obscénni vyrazy, jakoukoli diskriminaci z divodu rasy,
pohlavi nebo narodnosti, nesmi napadat ndbozenské nebo narodnostni citéni, ohrozovat
obecné nepfijatelnym zpisobem mravnost. Nerespektovani téchto pravidel bude mit za
nasledek nezvetejnéni ptispévku.

Uverejnéné piispevky musi byt uvedeny se jménem autora, ktery vzdy odpovida za
kvalitu pfispévku i za pravdivost informaci jednotlivych ptispévki, se viemi disledky z
toho plynoucimi. Anonymni piispévky nebudou zvetejiiovany.

Redakce zvetejiiuje fakta o ptipravovanych budoucich rozhodnutich samospravy a
soucasné uvadi ve znamost postupy, kterymi se obcané budou moci k témto zamyslenym
krokiim vyjadfit a ovlivnit je.

Ve zpravodaji nebudou zvetejnovany piispévky tykajici se soukromych ¢i osobnich sporii
obcanil, které nijak nesouvisi s obecni tématikou.

Ve zpravodaji mohou byt zvefejnény pirispévky v rdmci piedvolebni kampane.
Ptispévky na pokracovani se neotiskuji. Vyjimku tvoii pouze redakéni ¢lanky a vyzadané
piispévky, které mohou byt del§i a mohou byt uvefejiovany na pokracovani. O tom
v jednotlivych ptipadech rozhoduje redakce.

Redakce ma pravo z diivodi naplnénosti aktualniho ¢isla ptispévek nezveiejnit.

V ptipadé neumérné dlouhého textu mize byt ptispévek vracen k prepracovani. Redakce
si vyhrazuje pravo ptipadné dosly ptispévek redakéné zkratit tak, aby odpovidal
informativnimu charakteru a rozsahu meési¢niku. V tomto piipadé bude pod ¢lankem
uvedeno ,,redakéné upraveno* nebo ,;redakéné kraceno*. Redakce dale milize provadét
editaci ptispevkd, jejich stylistickou a gramatickou upravu, aniz by to sdélila prispévateli.
S ohledem na aktualnost jednotlivych pfispévkit mlize zvetejnéni ptrispévku redakce
odsunout do nékterého z néasledujicich vydani zpravodaje.

Redakce nesmi vlastni prispévky ani prispévky externich pfispévovatell zdmérné
zkreslovat, nesmi svévoln€ manipulovat s fakty.

Jestlize bylo ve zpravodaji uvefejnéno sdéleni obsahujici skutkové tvrzeni, které se
dotykd cti, dastojnosti nebo soukromi urcité fyzické osoby, anebo jména nebo dobré
povésti ur€ité pravnické osoby, ma tato osoba pravo pozadovat na vydavateli uvetejnéni
odpovédi, a to na zdkladé€ §10 az §15a zédkona €. 46/2000 Sb., o pravech a povinnostech
pfi vydavani periodického tisku a o0 zméné nékterych dalsich zadkoni (tiskovy zdkon), ve
znéni pozdéjsich predpist.

Odpovéd’ se musi omezit pouze na tvrzeni, kterym se plivodni tvrzeni uvadi na pravou
miru, nebo se nelplné, ¢i jinak pravdu zkreslujici tvrzeni doplituje nebo zptesiuje.
Vyjadieni musi byt pfiméfeného rozsahu napadaného sdéleni.

Redakce si vyhrazuje pravo uvetejnit piispévek a vyjadieni k nému pouze jednou (bez
dalSich reakci) v jednom vydéani novin.
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Ptispévky, ndméty a nazory se ptfijimaji zpravidla v elektronické podob¢ na e-mailové
adrese: kvc@kopidlno.cz v textovém formatu .doc, .docx, nebo jiném bézném textovém
formatu. V ojedinélych ptipadech lze dodat ptispévek v pisemné podobé dle domluvy s
Séfredaktorem.

Fotografie, obrazky ¢i loga se ptijimaji ve formatu .jpg, .gif, .jpeg a .bmp jako samostatné
soubory. Fotografie se nepfijimaji vlozené do textu. Historické fotografie, které nejsou v
digitalni podobé¢, je mozné dodat v klasickém provedeni.

Plakaty a pozvanky je mozné dodat v .pdf formatu.

Maximalni rozsah ptispévki je 3 500 znakd. O zvetejnéni delsich ptispévkii rozhoduje
Séfredaktor.

Pocet ptispévkil od jednoho autora je omezen na jeden ptispévek v ramci jednoho vydani.
Prispévky se pfijimaji k uvetejnéni v potadi, v jakém dosly a jsou evidovany.

Vydavatel zveifejni pfispévky predané do terminu uzavérky. Pokud pocet a rozsah
prispévkil presahuje moznosti dané¢ho vydani, rozhoduje redakce o jejich zafazeni do
zpravodaje v potfadi podle ¢lanku 3 odst. 3.2. pism. a) az g).

Clanek 6.

Inzerce

Inzerce je ve zpravodaji zvetejilovana zpravidla za tplatu.

Vysi thrady za inzerci stanovuje Rada mésta. (viz Cenik poskytovanych sluzeb a
prodavaného zbozi).

Za obsah inzeratu odpovida inzerent. Obsah, ktery je v rozporu s obecné zavaznymi
pravnimi ptedpisy nebo s dobrymi mravy, nebude otistén.

Inzerci 1ze objednat emailem, postou nebo osobn¢ na podatelné mésta Kopidlna.

Clanek 7.
Zavérecna ustanoveni
Zasady pro vydavani zpravodaje mésta Kopidlna — ,,Kopidlenské listy* byly schvaleny
na 73. schizi Rady mésta Kopidlna dne 26. 5. 2025, usnesenim €. 843/73/8/1/2025.
Zasady pro vydavani zpravodaje ,,Kopidlenské listy* nabyvaji t€¢innosti dnem schvaleni.

Ing. Karel Zizka Ing. Martin Kin¢l

starosta mésta mistostarosta meésta
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