MESTO KOPIDLNO

nameésti Hilmarovo 13, 507 32 Kopidino

Informace o provozu podatelny
a o podminkach prijimani dokumentu v digitalni podobé

1. Adresa pro doruc¢ovani dokumentti v analogové podobé, ktera je soucasné
adresou pro doruc¢ovani dokumenti doruéovanych na technickych nosicich
dat:

Mésto Kopidino
namésti Hilmarovo 13
507 32 KOPIDLNO

Ufedni hodiny podatelny:

PONDELI | 7:00 — 12:00 | 12:30 — 17:00
UTERY 7:00 — 12:00 | 12:30 — 13:30
STREDA | 7:00 — 12:00 | 12:30 — 17:00
CTVRTEK | 7:00 — 12:00 | 12:30 — 13:30
PATEK 7:00 — 12:00

2. Elektronicka adresa podatelny:

Adresa, ktera je urCena pro pfijem veskerych datovych zprav:

podatelna@kopidino.cz

3. Identifikator datové schranky (ID datové schranky):

Adresa, ktera je uréena pro prijem vesSkerych doru€ovanych datovych zprav Méstu
Kopidino nebo Méstskému ufadu Kopidino:

yhvb4z8

4. DalsSi moznosti elektronické komunikace:

kopidlno@kopidlno.cz

5. Elektronicka podatelna (EP):

Elektronicka podatelna ma povinnost pfijimat a odesilat datové zpravy s uznavanym
elektronickym podpisem i podpisy zaloZzenymi na kvalifikovanych certifikatech
vydanych akreditovanymi poskytovateli certifikacnich sluzeb.

EP zjistuje zda:
a) dokument odpovidd pozadavkim na dorueni dokumentl zvefejnénym
na webovych strankach mésta a na ufedni desce méstského ufadu;

b) je datova zprava a dokument v ni obsazeny podepsan uznavanym elektronickym
podpisem nebo oznacen uznavanou elektronickou znackou, popfipadé zda je
opatfen kvalifikovanym ¢asovym razitkem;
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c) je pfipojen kvalifikovany certifikat nebo kvalifikovany systémovy certifikat podle
pismene b) nebo zda je uveden akreditovany poskytovatel certifikaénich sluzeb,
ktery certifikat vydal a vede jeho evidenci;

d) kvalifikovany certifikat obsahuje udaje, na jejichz zakladé je mozné osobu, ktera
podepsala datovou zpravu, jednoznac¢né identifikovat;

e) doruCeny dokument v digitalni podobé je Citelny, v pfipustném datovém formatu
a neobsahuje chybny datovy format nebo pocitaovy program zpusobily pfivodit
Skodu na programovém vybaveni plivodce, nebo na informacich zpracovavanych
puvodcem, popfipadé neni-li zpUsobily poskodit ufad zneuzitim informaci;

f) uznavany elektronicky podpis je platny a jeho kvalifikovany certifikat nebyl
zneplatnén nebo elektronicka znacka je platna a jeji kvalifikovany systémovy
certifikat nebyl zneplatnén, pfipadné zda je platné kvalifikované Casové razitko.

6. Prehled datovych formati dokumentl obsazenych v datové zpravé véetné
jejich technickych, popripadé jinych parametri:

a) pdf (Portable Document Format)

b) PDF/A (Portable Document Format for the Long-term Archiving)
c) fo/zfo (602XML Filler dokument)

d) html/htm (Hypertext Markup Language Document)

e) txt (prosty text)

f) rtf (Rich Text Format)

g) doc/docx (MS Word Document)

h) xls/xlsx (MS Excel Spreadsheet)

i) ppt/pptx (MS PowerPoint Presentation)

1) ipd/jpeg/jfif (Joint Photographic Experts Group File Interchange Format)
k) png (Portable Network Graphics)

) tif/tiff (Tagged Image File Format)

m) gif (Graphics Interchange Format)

n) mpegl/mpeg2 (Moving Picture Experts Group Phase 1/Phase 2)
0) wav (Waveform Audio Format)

p) mp2/mp3 (MPEG-1 Audio Layer 2/Layer 3)

7. Prehled prenosnych technickych nosic¢u dat, na kterych se pfijimaji dokumenty
v digitalni podobé, véetné jejich technickych parametri:

PFfenosné technické nosice dat, které mize podatelna Méstského ufadu Kopidino
prevzit, jsou:
CD, DVD, USB flash disk

8. Zpusob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného
datového formatu nebo pocitacového programu, jez jsou zpUsobilé privodit
Skodu na informaénim systému nebo na informacich (Skodlivy kéd):
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Pokud je u pfijaté datové zpravy zjistén vyskyt chybného formatu nebo pocitaCového
programu, jez jsou zpusobilé pfivodit Skodu na informacnim systému nebo
na informacich zpracovavanych organem vefejné moci (dale jen ,Skodlivy kod®),
datova zprava neni zpracovavana.

Neni-li dokument v digitalni podobé citelny nebo neni-li v pfedepsaném datovém
formatu, ufad ho vrati v pfiloze pravodniho dopisu, kterym vysvétli davod vraceni
datové zpravy.

Pokud z prijaté datové zpravy lze zjistit elektronickou adresu odesilatele, je na tuto
adresu zaslan informativni email se zpravou, Zze doru¢ena zprava obsahovala virus,
nebo je poskozeny nebo neni podatelné dostupny, a proto neni povazovan za fadné
doruceny.

Stejny postup je u dokumentl pfedanych podatelné na technickych nosicich. Tedy
pokud je podatelné dodan dokument v digitalni podobé, ktery je neuplny nebo
poskozeny, tak Ze jej nelze zobrazit uzivatelsky vnimatelnym zplsobem a Ize z néj
urCit odesilatele, podatelna ho vyrozumi o vadé dokumentu a stanovi postup pro
odstranéni. Nepodafi-li se zjistit odesilatele, podatelna dokument dale nezpracovava.

Martina VI¢kova
referentka méstského uradu
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