Mésto Kopidino
nam Hilmarovo 13
507 32 Kopidino

Jednaci fad
Zastupitelstva mésta Kopidlna

Zastupitelstvo mésta Kopidlna (dale jen zastupitelstvo) se usneslo podle § 96 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich,
ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o obcich®) vydat tento sv(j jednaci fad:

¢l.1
Uvodni ustanoveni

1. Jednacifad zastupitelstva upravuje pfipravu, svolani, pribéh zasedani, prava a povinnosti U¢astnik(l zasedani,
pfijimani usneseni, pofizovani zapisl, zvefejfiovani informaci o ¢innosti zastupitelstva, kontrolu pinéni jeho
usneseni a dalSi otazky souvisejici s jednanim zastupitelstva.

2. Ve vyjime¢nych, naléhavych a odivodnénych pfipadech mohou byt pouzity jiné postupy nez stanovené timto
jednacim fadem, pfitom vzdy musi byt dodrzena ustanoveni platnych pravnich predpisu.

3. PfifeSeni situaci timto jednacim fadem neupravenych se postupuje podle zakona o obcich.
4. Ukoly timto jednacim Fadem uloZené starostovi pIni v dobé jeho nepFitomnosti mistostarosta.

5. Zasedani zastupitelstva se uc€astni tajemnik méstského Ufadu s hlasem poradnim (§ 110 odst. 5 zakona
0 obcich).

6. Zasedani zastupitelstva jsou vefejna (§ 93 odst. 3 zakona o obcich). Zastupitelstvo se mize schazet
na nevefejnych pracovnich schizkach, které jsou pouze informativni, nerozhoduje se pfi nich.

7. Clen zastupitelstva obce mé pFi vykonu své funkce pravo (§ 82 zakona o obcich)

a) predkladat zastupitelstvu obce, radé obce, vyborim a komisim navrhy na projednani

b) wvznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé ¢leny, na predsedy vybor(,
na statutarni organy pravnickych osob, jejichz zakladatelem je obec, a na vedouci pfispévkovych
organizaci a organizacnich sloZek, které obec zaloZila nebo zfidila; pisemnou odpovéd musi obdrzet
do 30 dnt

c) pozadovat od zaméstnancl obce zafazenych do obecniho ufadu, jakoz i od zaméstnancl pravnickych
osob, které obec zalozila nebo zfidila, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce;
informace musi byt poskytnuta nejpozdéji do 30 dna.

¢l. 2
Pojmy

1. Pro ucely tohoto jednaciho fadu se pouzivaji tyto pojmy:

a) Predsedajici — osoba, ktera Fidi prabéh zasedani; zpravidla starosta.

b) Predkladatel — osoba, které po vyzvé predsedajicim pfednasi jednotlivy bod programu na zasedani
zastupitelstva

c) Zpracovatel — osoba, ktera vypracovava materialy v listinné a elektronické podobé pro zasedani
zastupitelstva

d) Navrhovatel — ¢len zastupitelstva, ktery podava navrh na zasedani zastupitelstva; navrhovatel mize navrh
podavat svym jménem nebo jménem organu mésta nebo organu zastupitelstva

e) Host — osoba vyslovné pozvana na zasedani zastupitelstva (kromé ¢lend zastupitelstva a zaméstnancu
mésta; napf. zastupce pFispévkové organizace, zastupce Policie CR)

f)  Zapis — soubor listinnych dokumentl vyhotoveny dle zasad stanovenych zakonem o obcich a timto
jednacim fadem

g) Zverejnéni — vyvéSeni pisemnosti na Ufedni desce vcetné elektronické

h) Organy mésta — zastupitelstvo mésta, rada mésta, starosta, méstsky ufad, pfip. zvlastni organy mésta
(§ 5 odst. 1 zdkona o obcich)

i)  Organy zastupitelstva — vybory a osadni vybory

j)  Usneseni zastupitelstva — rozhodnuti zastupitelstva pfijaté hlasovanim pfi dodrzeni podminek
stanovenych zakonem o obcich; nevyjadfi-li se pro navrh vice nez polovina vSech &lenl zastupitelstva,
usneseni nevznika

k) Informativni materialy — materialy k bodim programu zasedani zastupitelstva, k nimz neni potfeba
rozhodnuti zastupitelstva, tj. neni navrhovano pfijeti usneseni



[) Prdvodni doklad (tzv. ,koSilka“) — Gvodni strana material( k bodu programu zasedani zastupitelstva
m) Rozprava — fe€nicka vystoupeni ucastniki zasedani k jednotlivym boddm programu

¢l. 3
Pravomoci zastupitelstva

Zastupitelstvo rozhoduje o vSech otazkach uvedenych v § 84 odst. 1 a 2, § 85 a § 84 odst. 5 zakona o obcich.
Dale zastupitelstvo rozhoduje o dalSich otédzkéach, které si vyhradi v souladu s § 84 odst. 4 zédkona o obcich,
mimo pravomoci vyhrazenych radé mésta podle § 102, odst. 2.

Zastupitelstvo si nevyhradilo ani nevyhrazuje rozhodovani o najmech, pachtech, vypujckach, vyprosach,
sluzebnostech, zamérech prodeje nemovitosti, prodeji movitych véci, pfijeti dotaci a dard ani jinych
majetkovych zalezitostech ani o jinych zalezitostech patficich do nevyhrazené pravomoci rady, a to s vyjimku
individualnich pfipadl, které rozhodlo, rozhoduje ¢&i v budoucnu rozhodne, to znamena, Ze tim, Ze
zastupitelstvo v konkrétnim pfipadé rozhodne v zalezitosti patfici do nevyhrazené pravomoci rady, si
zastupitelstvo nevyhrazuje obdobna rozhodnuti v budoucnosti.

Zastupitelstvu nepfislusi rozhodovat v oblasti pfenesené plisobnosti s vyjimkou véci uvedenych v zakoné.

¢l. 4
Svolani zasedani zastupitelstva. ZrusSeni svolaného zasedani

Zastupitelstvo mésta se schazi nejméné 1x za 3 mésice (§ 92 odst. 1 zakona o obcich), zpravidla podle ro¢niho
planu prace, a dale dle potieby.

Zasedani zastupitelstva svolava starosta nejméné 7 dnu pred dnem zasedani, a to vyvéSenim informace
0 dobé, misté a programu zasedani (dale jen ,pozvanka“) na ufedni desce.

Clenové zastupitelstva jsou informovani prostfednictvim pogitatového programu eRAZ.

Pozvanka je zasilana pfedsedim osadnich vybord a informace o dobé a misté konani zasedani je hlasena
mistnim rozhlasem.

Starosta je povinen svolat zasedani zastupitelstva, pozada-li o to alespori jedna tfetina ¢lend zastupitelstva
nebo hejtman kraje, a to tak, aby se konalo nejpozdéji do 21 dnd ode dne doruceni zadosti méstskému Gfadu
(§ 92 odst. 1 zakona o obcich).

V dobé vyhlaseni krizového stavu se informace o misté, dobé a navrzeném programu pfipravovaného zasedani
zastupitelstva obce zvefejni na Ufedni desce alespon po dobu 2 dnu pfed zasedanim zastupitelstva obce;
zalezitosti, které se netykaji vyhladeného krizového stavu, mohou byt projednavany pouze tehdy, jestlize byla
informace zvefejnéna nejméné 7 dnl pfed zasedanim zastupitelstva obce (§ 93 odst. 2 zakona o obcich).

Svolané zasedani zastupitelstva mize v odlivodnéném pfipadé zrus$it starosta. Oznameni o zruseni je
zvefejnéno vyvéSenim na Ufedni desce a ¢lenlim zastupitelstva vhodnym zplsobem oznameno. Zpravidla
zaroven se zvefejnénim a oznamenim zruseni je zvefejnén a ¢lenlim zastupitelstva oznamen nahradni termin
konani zasedani zastupitelstva; pfitom musi byt dodrZzena zakonem stanovena Ihita zvefejnéni.

€L 5
Priprava zasedani zastupitelstva

Pripravu zasedani zastupitelstva organizuje starosta mésta podle planu prace zastupitelstva na pfislusny rok
doplnéného o navrhy ¢lenll zastupitelstva, rady mésta a vybor( zastupitelstva (§ 94 zakona o obcich). Starosta
stanovi zejména dobu a misto zasedani, program zasedani a odpovédnost za zpracovani a predlozZeni
odbornych podklad.

Rada pfipravuje navrhy pro jednani zastupitelstva a zabezpec€uje plnéni jim pfijatych usneseni (§102 odst. 1
zakona o obcich).

Zasedani zastupitelstva se Cisluji od zaCatku volebniho obdobi od €. 1 v nepfetrzité fadé az do konce volebniho
obdobi.

Materidly uréené pro jednani zastupitelstva kromé informativnich materiald musi byt pfedany v listinné
i elektronické podobé& méstskému ufadu predem tak, aby mohly byt ¢lenim zastupitelstva zpfistupnény



v pocitaovém programu eRAZ nejméné 3 dny pfede dnem vefejného zasedani a v pfipadé konani pracovni
schizky nejméné 3 dny pred ni.

Materialy se zpfistupriuji zastupitelim ,zvefejnénim“ v pocitacovém programu eRAZ, do néhoz se zastupitelé
pfihlasuji jménem a heslem, které jim pfeda méstsky ufad.

Materialy pro jednani zastupitelstva zpravidla na privodnim dokladu (tzv. ,koSilce") obsahuiji:

a) nazev materialu (v&c), ktery musi byt struény a vystizny

b) predkladatele a zpracovatele

c) navrh usneseni, ktery musi byt jasny a jednoznacny a musi obsahovat vSechny dulezité udaje

d) ddvodovou zpravu, tj. zhodnoceni dosavadniho stavu, rozbor pfi¢in nedostatkll, odivodnéni navrhu
opatfeni a jejich ekonomické a jiné dusledky, stanoviska dotéenych organd a osob - kdo, kdy a s jakym
vysledkem material projednal, odkazy na pravni pfedpisy; jedna-li se o véc, kde pravni pfedpis nebo vnitini
predpis stanovuje povinny postup (napf. zvefejnéni), informaci o jeho dodrzeni; tyka-li se véc €asti obce,
kde je zfizen osadni vybor, vysledek projednani s osadnim vyborem)

e) pfilohy a jejich seznam

f)  datum vyhotoveni

Predkladané materialy musi byt zpracovany tak, aby umoznily €lendm zastupitelstva dostateéné posoudit
problematiku.

Je-li navrh usneseni predkladan ve variantach, uvede zpracovatel vyhody a nevyhody jednotlivych navrhli a
doporuci podle svého nazoru vhodnéjsi feSeni.

S vyjimkou informativnich materialG a material( predkladanych vybory zastupitelstva projedna véci, o nichz
bude rozhodovat zastupitelstvo, nejdfive rada mésta; jejim zavérem je doporuceni zastupitelstvu.

Cl.6
Ucast ¢lentl zastupitelstva na zasedani a jiné povinnosti ¢lend zastupitelstva

Clenové zastupitelstva jsou povinni se ztgastfiovat zasedani organ(i obce, jichZ jsou &lenem, plnit tkoly, které
jim tyto organy ulozi, hajit zajmy obanu mésta a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohroZzena védznost jejich
funkce (§ 83 odst. 1 zakona o obcich)

V pfipadé nemoznosti zU€astnit se zasedani zastupitelstva jsou €lenové zastupitelstva povinni se pfedem, je-
li to mozné, nejpozdéji 1 den pfed konanim zasedani, omluvit starostovi s uvedenim ddvodu neucasti. Také
pozdni pfichod nebo pfed€asny odchod se omlouva starostovi.

Ugast na zasedani zastupitelstva stvrzuji &lenové zastupitelstva svym podpisem na presenéni listing.

Clenové zastupitelstva jsou povinni oznamovat stfet zajm(i, viz &l. 8, odst. 22 a 23 (§ 83 odst. 2 zakona o obcich
a zakon o stfetu zajma).

Osobni Udaje, se kterymi se seznamuji v souvislosti s vykonem svych funkci, jsou ¢lenové zastupitelstva
povinni chranit, nepfedavat a nesdélovat je jinym osobam, nezvefejhovat je, zabranit i nahodilému uniku
informaci. Osobni Udaje jsou Clenové zastupitelstva opravnéni vyuzit pouze v souvislosti s vykonem svych
funkci a vzdy ve prospéch mésta.

Udaje, jejichz sdéleni jinym osobam by mohlo méstu Kopidinu zpdsobit $kodu nebo nevyhodu, jsou &lenové
zastupitelstva povinni chranit stejné jako osobni udaje.

Clenové zastupitelstva jsou povinni chranit pfistupové tdaje do programtl pro jednani zastupitelstva a rady,
do jinych pocitacovych programu (napf. Codexis), kody zabezpecovacich zafizeni, PIN sluzebnich mobilnich
telefon(i, vSechna pfistupova hesla souvisejici s vykonem jejich funkce; pfistupové udaje nesmi byt nikomu
sdélovany a musi byt zabranéno i nahodilému pfistupu k nim.

Materialy pro jednani zastupitelstva nesmi ¢&lenové zastupitelstva pfedavat nikomu, kdo neni c¢lenem
zastupitelstva.

PFi potfeb& uvolnéni ze zaméstnani a pfi uplatnéni refundace nebo pausaini ndhrady vydélku pro osoby
samostatné vydéle¢né &inné a pfi uctovani cestovnich nahrad postupuji ¢lenové zastupitelstva podle pravidel
schvalenych zastupitelstvem.



¢l 7
Program zasedani

Program zasedani navrhuje starosta a zpravidla po projednani radou mésta je uveden na pozvankach.
PFi stanoveni programu starosta pfihlizi k navrhm ¢lend zastupitelstva, vybor( a osadnich vybor(.

V programu jsou zpravidla:

a) kontrola plnéni usneseni z minulého zasedani zastupitelstva

b) informace o ¢innosti rady mésta a vybor( zastupitelstva v dobé od minulého zasedani a pfipadné odpovédi
na nezodpovézené dotazy z pfedchoziho zasedani

c) diskuze

d) rozhodnuti o namitkach ¢lena zastupitelstva k zapisu z minulého zasedani, pokud byly namitky podany

e) usneseni rady pozastavené starostou podle § 105 zakona o obcich, doSlo-li k pozastaveni

f)  vysloveni souhlasu se vznikem pracovné pravniho vztahu mezi obci a ¢lenem zastupitelstva, je-li takovy
vztah pfipravovan (§ 84 odst. 2 pism. p) zakona o obcich)

Na zasedani zastupitelstva mizZe byt jednano jenom o vécech, které byly v programu. O zafazeni navrh
pfednesenych v pribéhu zasedani zastupitelstva na program jednani rozhodne zastupitelstvo (§ 94 odst. 2
zakona o obcich). Starosta sdéli navrh programu pfi zahajeni zasedani, program schvaluje zastupitelstvo
hlasovanim.

Pozada-li o to pisemné clen zastupitelstva nebo pfedseda osadniho vyboru, projedna se zarazeni
pozadovaného bodu v programu nejbliz§iho zasedani zastupitelstva. Nevyhovi-li zastupitelstvo, musi
navrhovateli sdélit divody nezarfazeni jeho navrhu. Trva-li navrhovatel pfesto na jeho projednani, rozhodne
0 tom zastupitelstvo.

Je-li podana zadost o projednani urcité zalezitosti podepsana nejméné 0,5 % obcéanud (§ 16 odst. 2 pism. f)
zakona o obcich) pfed svolanim zasedani a pfiprava podkladi neni asové naro¢na, je zafazena zpravidla
na program nejbliz§iho zasedani zastupitelstva. Je-li zadost podana po svolani zastupitelstva nebo je-li
pfiprava podkladl ¢asové naro€na, je zafazena na program dal$iho zasedani zastupitelstva.

cl. 8
Priibéh zasedani zastupitelstva

Zasedani zastupitelstva jsou vefejna (§93 odst. 3 zakona o obcich) a konaji se v Gzemnim obvodu mésta
(§ 92 odst. 1).

Zasedani zastupitelstva Fidi pfedsedajici, ktery zahajuje zasedani, udéluje slovo pfedkladatelim a pfihlaSenym
do rozpravy a do diskuze, vyzyva k hlasovani, zjiStuje a vyhlaSuje jeho vysledek, ukonCuje a prerusSuje
zasedani a dba na to, aby mélo pracovni charakter a vécny pribéh. Pfedsedajicim je zpravidla starosta, pfi
nepfitomnosti starosty mistostarosta; v odivodnénych pfipadech mulze starosta povéfit vykonem funkce
pfedsedajiciho jiného Clena zastupitelstva.

Neni-li pfi zahajeni zasedani pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech &lenl zastupitelstva nebo v prubéhu
zasedani klesne pocet pfitomnych pod tuto hranici, ukon&i pfedsedajici zasedani a starosta svola nahradni
zasedani tak, aby se konalo do 15 dnu (§ 92 odst. 3 zakona o obcich).

V zahajovaci €asti zasedani pfedsedajici

a) prohlasi, ze zasedani zastupitelstva bylo fadné svolano a vyhlaseno

b) konstatuje pfitomnost nadpolovi¢ni vétSiny ¢lenl zastupitelstva

c) da schvalit program zasedani

d) da zvolit navrhovou komisi a jejiho pfedsedu

e) da zvolit dva Cleny zastupitelstva za ovéfovatele zapisu z tohoto zasedani

f)  sdéli, zda byl ovéfen zapis z pfedchoziho zasedani, kde byl vyloZzen k nahlédnuti a zda byly proti nému
podany namitky, pfipadné jaké

g) urci zapisovatele

h) pfip. sdéli, Zze je pouzivano zvukové zaznamove zafizeni

i)  prip. pouci pfitomné o dulezitych bodech tohoto jednaciho fadu.

Zapis, proti némuz nebyly podany namitky, se povazuje za schvaleny. Pokud byly uplatnény, rozhodne o nich
zastupitelstvo po vyjadfeni ovéfovatel(.

Zapis z pfedchoziho zasedani je pfi zasedani vylozen k nahlédnuti.

Zpravy pfednasi predkladatelé, kterymi jsou ¢lenové zastupitelstva, ¢lenové vyborl nebo zaméstnanci mésta,
pFip. jiné osoby ur€ené starostou.
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V rozpravé mohou zastupci vybort seznamit zastupitelstvo se stanovisky vyboru k projednavané problematice.
Zahdjeni a ukonéeni rozpravy oznamuje pfedsedajici.

Navrhy predkladané ustné nesmi byt rozsahlé, musi byt jednoznaéné a srozumitelné a musi obsahovat navrh
usneseni; nesmi obsahovat majetkova, pravni nebo rozpoctova opatfeni.

Pozménuijici navrhy musi jednoznaéné formulovat navrhovatel a musi je pfednést takovym zplsobem, aby je
navrhova komise mohla pisemné zaznamenat.

Ke kazdé zpravé se mohou zastupitelé a pfedsedové osadnich vyborud vyjadfit nebo vznést dotazy v rozpravé
nasledujici po pfedneseni zpravy. Do rozpravy se pfihlasuji viditelnym zvednutim ruky a slovo maji zpravidla
v pofadi, v jakém se pfihlasili; slovo udéluje pfedsedajici. Bez ohledu na pofadi pfihlaSek do rozpravy musi
byt udéleno slovo tomu &lenovi zastupitelstva, ktery namita nedodrzeni jednaciho fadu nebo platnych pravnich
predpis(.

Pritomni obCané a fyzické osoby starSi 18 let vlastnici na izemi obce nemovitost (dale jen ,ob¢ané®) maji
moznost vyjadfit své stanovisko k projednavanym vécem ve druhé &asti rozpravy; do rozpravy se hlasi
zvednutim ruky a vyjadfit se mohou poté, co jim predsedajici udéli slovo; pfed pfednesenim dotazu nebo
vyjadieni sdéli své jméno a pfijmeni a kontaktni udaje - Ep. bydlisté nebo vlastnéné nemovitosti a ¢ast obce,
aby mohlo byt vystoupeni obsazeno v zapisu ze zasedani a pfipadné odpovézeno pisemné. Obcanim
odpovida pfedsedajici nebo jim vyzvany €len zastupitelstva nebo zaméstnanec mésta, pfip. jina pfedsedajicim
vyzvana osoba. V rozpravé nemuze nikdo z ob&anl mluvit v téZe véci vice nez dvakrat a vzdy maximalné 4
minuty.

Navrhy organu zastupitelstva nebo ¢lent zastupitelstva se predkladaji podle obsahu bud ustné na jednani
zastupitelstva nebo pred zasedanim pisemné; souc¢asti navrhu je vzdy navrh usneseni a zdtvodnéni.

Zastupitelstvo muze v pribéhu zasedani hlasovanim bez rozpravy body programu pfesunout nebo sloudit
rozpravu ke dvéma nebo i vice bodiim; slou¢ena rozprava musi probihat pfed hlasovanim.

Nikdo, komu pfedsedajici neudélil slovo, nemuize se slova ujmout.

Navrh na ukon&eni rozpravy mize podat kterykoli ¢len zastupitelstva, o jeho navrhu se hlasuje bez rozpravy.

Po ukonéeni rozpravy ke kazdému bodu programu je pfecten navrh usneseni k projednavanému bodu a
pfedsedajici da o pfedneseném navrhu hlasovat.

Samostatnym bodem programu je diskuze, v niz mohou pfitomni vznaset své dotazy a pfipominky tykajici se
aktualni problematiky Kopidina (vSech jeho ¢asti). Pfed sdélenim dotazu &i pfipominky diskutujici, neni-li jim
¢len zastupitelstva, sdéli své jméno a pfijmeni a kontaktni idaje viz odst. 13. Na dotazy a pfipominky odpovida
pfedsedajici nebo jim vyzvany zastupitel nebo zaméstnanec mésta, pfip. jina osoba. Na dotazy a pfipominky,
jejichz obsah vyzaduje proSetfeni nebo provedeni jiného opatfeni, se odpovi pisemné nebo elektronicky,
nejdéle do 30 dnu. Kopie pisemné odpovédi se uklada k zapisu.

Je-li na zasedani zastupitelstva pfitomen ¢&len vlady nebo jim uréeny zastupce, senator, poslanec nebo
zastupce organu kraje a pozada o slovo, musi mu byt udéleno (§ 93 odst. 4 zakona o obcich).

Pokud starosta predklada zastupitelstvu k rozhodnuti usneseni rady v otazkach samostatné plsobnosti, jehoz
vykon pozastavil (§105 zakona o obcich), je povinen véc vysvétlit a zdGvodnit a navrhnout usneseni. Poté
zastupitelstvo rozhodne hlasovanim. Pokud se jedna o véc zakonem o obcich vyhrazenou radé, muize
zastupitelstvo usneseni rady zrusit a véc vratit k rozhodnuti radé; v ostatnich zaleZitostech si mulze
zastupitelstvo rozhodnuti ve véci vyhradit.

Clen zastupitelstva, u néhoZ skute&nosti nasv&déuji, Ze by jeho podil na projednavani a rozhodovani urgité
zdlezitosti v organech mésta mohl znamenat vyhodu nebo Ujmu pro néj samotného nebo osobu blizkou,
pro fyzickou nebo pravnickou osobu, kterou zastupuje na zakladé zakona nebo plné moci (stfet zajmu), je
povinen sdélit tuto skute€nost pfed zahdjenim jednani organu mésta, ktery ma danou zélezitost projednavat.
Oznameni je vzdy soudasti zapisu ze zasedani zastupitelstva. Clen zastupitelstva, jenz uginil vy$e uvedené
oznameni o stfetu zajm(, hlasuje v dotéené véci bez omezeni.

Clenové zastupitelstva, ktefi jsou vefejnym funkcionafem ve smyslu zékona o stfetu zajma, jsou povinni
pfi zasedani zastupitelstva, ve kterém vystoupi v rozpravé, predlozi navrh nebo jsou opravnéni hlasovat,
oznamit sv(lj pomér k projednavané véci, jestlize se zfetelem k vysledku projednavani véci by mu mohla
vzniknout osobni vyhoda nebo Ujma anebo ma-Ili na véci jiny osobni zdjem; to neplati, jde-li jinak o prospéch
nebo zajem obecné ziejmy. Oznameni se podava Ustné v pribéhu zasedani, nejpozdéji vSak pred tim, nez
zastupitelstvo pfistoupi k hlasovani; oznameni je vZzdy soulasti zapisu ze zasedani (§ 8 zakona ¢&. 159/2006
Sb., o stfetu zajma, ve znéni pozdéjsich predpisu).



24. Nejpozdéji po &tyfech hodinach souvislého jednani pfedsedajici vyhlasi prestavku trvajici alespori 15 minut.

25. VSichni pfitomni na zasedani zastupitelstva jsou povinni dodrZzovat zasady slusného chovani a vystupovani
vuci vSem ostatnim pfitomnym osobam.

26. Volba starosty, mistostarosty a ¢len( rady je feSena samostatnym volebnim fadem.

¢l. 9
Hlasovani

1. Zastupitelstvo je schopno se usnaset, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétSina vSech jeho ¢lenu (§ 92 odst. 3 zakona
o obcich).

2. Usneseni je pfijato, hlasuje-li pro navrh nadpoloviéni vétsina v§ech ¢lenu zastupitelstva (§ 87 zakona o obcich).

3. Vyzaduje-li povaha usneseni, aby zastupitelstvo hlasovalo o jednotlivych bodech navrzeného usneseni,
stanovi jejich pofadi pro postupné hlasovani pfedsedajici.

4. Byly-li podany pozménujici navrhy nebo protinavrhy, da predsedajici hlasovat nejprve o téchto navrzich
v pofadi, jak byly podavany; poté o ostatnich ¢astech navrhu, pfip. o celém navrhu. P¥i pfijeti protinavrhu se
zpravidla o dalSich protinavrzich a pavodnim navrhu nehlasuje.

5. Vpfipadé, Ze je pfedloZzen navrh usneseni v nékolika variantach, hlasuje zastupitelstvo nejprve o varianté
doporucené predkladatelem.

6. V pfipadé, Ze se pfi jednani projevi nové okolnosti, skuteCnosti ¢i podminky, které vyzaduji podstatné
pfepracovat pfedloZenou zpravu a navrh usneseni, muze zastupitelstvo rozhodnout, Ze o véci bude jednat
na svém pfistim zasedani.

7. Po hlasovani pfesedajici konstatuje, zda bylo nebo nebylo usneseni pfijato.

8. Nepfijme-li zastupitelstvo navrzené usneseni nebo zadnou z jeho prfedlozenych variant, ukoné&i predsedajici
projednavani tohoto bodu.

9. Predsedajici mlze fidit hlasovani tak, ze bude hlasovano spole¢né o nékolika navrzich usneseni; vznikne tim
jedno usneseni.

10. Bod programu, o némz bylo hlasovano, je povazovan pro probihajici zasedani za ukonéeny, a to bez ohledu
na to, zda bylo ¢i nebylo pfijato usneseni. O tomto bodu nem(iZze byt na témze zasedani znovu jednano,
s vyjimkou pouziti postupu podle ¢l. 9 odst. 11.

11. Jestlize predlozeny navrh, pfipadné dopinény v rozpravé, neziskal pfi hlasovani potfebnou vétSinu,
ve vyjime€nych pfipadech se mlze zastupitelstvo na navrh pfedsedajiciho usnést na dohadovacim fizeni.
Pfedsedajici pferusi jednani na dobu nejdéle 30 minut. Dohadovacimu Fizeni zpravidla pfedseda starosta.
Pfi dohadovacim fizeni se vSichni &lenové zastupitelstva odeberou mimo jednaci mistnost za ucelem
projednani rozpor(. Dojde-li k dohodé, ktera nasvédcéuje tomu, Ze upraveny navrh ziska potfebnou vétsinu,
pfedsedajici obnovi pferuSené zasedani zastupitelstva, pfednese upraveny navrh a da o ném bez rozpravy
hlasovat. Neziska-li upraveny navrh potfebnou vétSinu, prohlasi pfedsedajici navrh za zamitnuty. Nenaplni-li
dohodovaci fizeni svij Gcel v casovém limitu 30 minut, obnovi predsedajici prerusené zasedani zastupitelstva
a da v ném pokracovat dle schvaleného programu. Dohodovaci fizeni |ze na témze zasedani zastupitelstva
u téhoz programového bodu vyvolat pouze jednou.

12. Hlasovani se provadi zpravidla vefejné. Vefejné hlasovani se provadi zdvizenim ruky pro navrh nebo proti
navrhu nebo se Ize hlasovani zdrzet. Zapisovatel zaznamenava, kdo hlasoval pro navrh, kdo proti navrhu a
kdo se hlasovani zdrzel.

13. Zastupitelstvo muze pfed hlasovanim schvalit, Ze bude o nékterém navrhu usneseni hlasovat tajné.
Po rozhodnuti o tajném hlasovani predsedajici prerusi jednani na dobu potfebnou k pfipravé materialu
pro tajné hlasovani. Tajné hlasovani fidi navrhova komise.

¢l. 10
Usneseni
1. PFipravu usneseni zajiStuje navrhova komise, ktera je zastupitelstvem zvolena v ivodu zasedani.

2. Praci navrhové komise fidi jeji pfedseda. Navrhova komise ma pravo pozadat pfedsedajiciho o preruseni
jednani na dobu max. 10 minut.



10.

11.

Navrhova komise ma k dispozici pfedem pFipraveny vyéet navrhll usneseni, jak byly pfipraveny jednotlivymi
zpracovateli a radou doporuéeny zastupitelstvu ke schvaleni. Navrhova komise sleduje prabéh jednani, pfijima
navrhy na zmény nebo Upravy navrhli a navrhy novych usneseni a predklada je zastupitelstvu.

Navrh usneseni pfedkladany zastupitelstvu ke schvaleni vychazi ze zprav projednavanych timto organem a
znavrhGl a pfipominek ¢lend zastupitelstva. Navrhova komise zaznamendva navrhy usneseni podané
pfi jednani a formuluje navrhy, které vzejdou z dotazu a pfipominek pfednesenych v diskuzi, je-li to tfeba.

Usneseni musi obsahové odpovidat vysledk(m jednani. Zavéry a opatfeni musi byt v usneseni formulovany
struéné, srozumitelné, jednoznac¢né, adresné, v pfipadé ukladani ukold s terminy a odpovédnosti za splnéni
ukold.

Usnesenim zastupitelstva se ukladaji Ukoly v otazkach samostatné puUsobnosti starostovi a jinym &lendm
zastupitelstva, radé mésta, vyborim, méstskému Ufadu, organizaénim slozkam, pfip. zastupci pravnické
osoby, kterou mésto zalozilo nebo zfidilo.

Pfijata usneseni se &isluji. Cislovani usneseni je provadéno programem; &islo usneseni musi byt ve volebnim
obdobi jedine€né a obsahuje minimalné pofadové Cislo podle schvaleni (hlasovani), Cislo zasedani a rok.

O informativnich bodech zafazenych v programu zasedani zastupitelstva se zpravidla nehlasuje, tzn. Ze se
k nim nepfijima usneseni.

Usneseni zastupitelstva podepisuje starosta, v pfipadé jeho nepfitomnosti mistostarosta. Obecné zavazné
vyhlasky podepisuji starosta a mistostarosta. Jiné dokumenty (napf. plany, fady a jiné vnitfni pfedpisy,
rozpocet, rozpo¢tova opatfeni apod.) podepisuje starosta, nestanovi-li platné pravni predpisy jinak.

Usneseni se zverejiiuje vyvéSenim na Ufedni desce véetné elektronické, mGze byt zvefejnéno i v mistnim tisku
a jinymi zplUsoby. Pfed zvefejnénim se znecitelni nebo odstrani osobnich Udaje; tato skuteCnost se
na pisemnosti uvede.

Usneseni je zastupitelim pfistupné v pocitaovém programu.
¢l. 11
Dotazy ¢lena zastupitelstva
Clenové zastupitelstva maji pravo vznaset dotazy, pfipominky a podnéty na radu obce a jeji jednotlivé &leny,
na pfedsedy vybord a na vedouci pfispévkovych organizaci a organizac¢nich slozek, které mésto zfidilo (§ 82

zakona o obcich).

Clenové zastupitelstva mohou pozadovat od zaméstnanct mésta i od zaméstnancu prispévkové organizace,
kterou mésto zfidilo, informace ve vécech, které souviseji s vykonem jejich funkce zastupitele.

Na dotazy a pfipominky odpovida dotazovany bezodkladné. Pfipominky, jejichZz obsah vyZzaduje proSetfeni
nebo provedeni jiného opatfeni, zodpovi dotazovany pisemné, nejdéle do 30 dnu. Kopie pisemné odpovédi se
uklada k zapisu.

Dotazy vznesené na zasedani zastupitelstva i odpovédi na né se zaznamenavaji v zapise.

¢l.12
Péce o neruseny prabéh zasedani
Nikdo nesmi rusit pribéh zasedani zastupitelstva zejména vystupovanim bez predchoziho pfihlaSeni se a
udéleni slova predsedajicim, hlasitym hovorem, telefonovanim, zvonénim mobilniho telefonu, vykfiky,
piskanim a pod. Dojde-li k ruSeni, pfedsedajici rusitele vyzve, aby od svého jednani upustil, v pfipadé
opakovaného ruseni mlze predsedajici narusitele zasedani vykazat z jednaci mistnosti, pfip. prerusit jednani.

Nemluvi-li fe¢nik k véci nebo prekrogi-li stanoveny limit, pfedsedajici mu muze odejmout slovo.

¢l.13
Ukoné€eni zasedani zastupitelstva

Pfredsedajici prohlasi zasedani za ukon&ené, byl-li program zasedani vyc&erpan.



Predsedajici rovnéz prohlasi zasedani za ukoncéené, klesne-li pocet pfitomnych ¢&lent zastupitelstva
pod nadpolovi¢ni vétSinu nebo z jinych zavaznych dlvodu, zejména nastaly-li skuteCnosti znemoznujici
neruSené jednani. V téchto pfipadech starosta zasedani svola znovu, a to tak, aby se konalo do 15 dn0.

Pokud nedojde ke schvéleni programu zasedani, zastupitelstvo projedna pouze namitky proti zapisu
Z minulého zasedani, byly-li podany, a usneseni rady pozastavené starostou podle § 105, je-li takové,
a pfedsedajici prohlasi zasedani za ukonéené.

¢l.14
Pracovni skupiny

Pro pfipravu stanovisek a expertiz mlze zastupitelstvo zfidit pracovni skupiny.
Do téchto pracovnich skupin voli zastupitelstvo své ¢leny a podle potfeb dal$i odborniky a ob&any.

Funkce pracovnich skupin koné&i spinénim ukolG.

¢l. 15
Zapis

O prlibéhu zasedani zastupitelstva se pofizuje zapis, za jehoz vyhotoveni odpovida starostou uréeny
zapisovatel. Zapis je listinny a musi byt pofizen do 10 dnu po skonéeni zasedani.

Za ucelem pofizeni zapisu je zpravidla pofizovan zvukovy zaznam. Zvukovy zdznam neni soucasti zapisu, je
pouze pomuckou k vytvofeni zapisu a je smazan, pokud nejsou ¢leny zastupitelstva podany namitky proti
zapisu, tj. po nasledujicim vefejném zasedani.

Pocitacovy program pro jednani zastupitelstva je pomuckou pro pfipravu a priibéh jednani, pro zpfistupnéni
materiald ¢lendm zastupitelstva, vyhotoveni zapisu, vyhledavani v jednanich, zadavani a kontrole plnéni
usneseni a ukoll vyplyvajicich z jednani zastupitelstva a k podobnym ¢innostem. Elektronické dokumenty
obsazené v programu nejsou soucasti zapisu.

Schvaleny zapis dosvédcuje prubéh zasedani a obsah usneseni. Jeho nedilnou soucasti je

a) prezencni listina vlastnorué¢né podepsana pfitomnymi ¢leny zastupitelstva

b) informace o konani zasedani (pozvanka), ktera byla zvefejnéna na Ufedni desce

c) soupis pfijatych usneseni a podepsané dokumenty, o nichz bylo usnesenimi rozhodnuto (schvalené,
vydané apod. - napf. obecné zavazné vyhlasky, plany, vnitfni pfedpisy, rozpoCet, rozpoctova opatfeni
apod.)

d) materialy k jednotlivym bodlm programu, tj. projednavané zpravy a navrhy, pfilohy a jejich seznam

V zapisu se uvadi nebo soucésti zapisu je:

a) den a misto zasedani, hodina zahajeni a ukonéeni, doba a ddvod pferuseni

b) jména predsedajiciho, ovéfovatell zapisu, zapisovatele a predsedy a ¢lent navrhové komise; jména
omluvenych i neomluvenych ¢lenl zastupitelstva (v listiné pfitomnych)

c) pocet pfitomnych ob¢and, pocet pfitomnych zaméstnancli mésta a jména a funkce pfitomnych hostt

d) schvaleny program zasedani

e) jména predkladatell jednotlivych bodd programu

f)  prabéh rozprav k jednotlivym bodim se jmény fe¢nikd

g) navrhy usneseni

h) pribéh a vysledek hlasovani, zaznam o hlasovani jednotlivych ¢lenl zastupitelstva o jednotlivych navrzich
usneseni

i) konstatovani, zda bylo ¢&i nebylo pfijato usneseni

j)  Cisla jednotlivych usneseni

k) pribéh diskuse se jmény fe¢nikd a odpovédi na vystoupeni v diskuzi v€éetné jmen odpovidajicich osob

I) dalsi skuteCnosti, které by se podle rozhodnuti ¢lenl zastupitelstva mély stat soucasti zapisu

m) vytisténa prezentace, byla-li pfi jednani pouzita

n) oznameni podle zakona o stfedu zajma, byla-li uéinéna

0) datum dokonéeni zapisu

p) podané podnéty, dotazy a navrhy a odpovédi na né

gq) podpisy starosty, mistostarosty, ovéfovatell, zapisovatele, pfip. jinych osob dle tohoto jednaciho fadu

r) kopie odpovédi na dotazy a pfipominky posilané tazatelim po zasedani

S) vypisy z usneseni, byly-li vyhotovovany
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Zapis podepisuji starosta, mistostarosta, zapisovatel a ur€eni ovéfovatelé. Pfi nepfitomnosti starosty nebo
mistostarosty misto nepfitomné osoby zapis podepisuje pfedseda navrhové komise.

Zapis musi byt uloZzen na méstském Ufadé a na pozadani musi byt pfedloZzen obéanim k nahlédnuti; a to do
doby predani do archivu (10 let).

Usneseni jsou soucasti zapisu; podepisuje je starosta, v dobé jeho nepfitomnosti mistostarosta.
Usneseni se po odstranéni osobnich Udaju zverejiiuje vyvéSenim na ufedni desce véetné elektronické.

Podle potfeby zpracovatelé vyhotovuji vypisy z usneseni zastupitelstva; vypisy podepisuji starosta nebo
mistostarosta.

O namitkach ¢lena zastupitelstva proti zapisu rozhodne zastupitelstvo na nejbliz§im zasedani (§ 95 odst. 2
zakona o obcich).

Méstsky ufad vyhotovuje vedle zapisu v listinné podobé i pomocnou elektronickou verzi zapisu. K evidenci
zasedani zastupitelstva je vyuzivan pocitacovy program, do kterého maji pfistup v8ichni lenové zastupitelstva.
Pocitacovy program je pomuckou pro praci zastupitell a zaméstnancd mésta.
¢l. 16

Zabezpeceni plnéni a kontrola usneseni
Splnéni pfijatych usneseni zabezpecuje rada prostfednictvim starosty a méstského ufadu.
Kontrola plnéni usneseni zastupitelstva je provadéna na nasledujicim zasedani zastupitelstva.
Zpracovatelé materiald a dal$i osoby, kterym byly usnesenim zastupitelstva uloZeny tUkoly nebo pro néz
vyplynuly ukoly z jednani zastupitelstva, jsou povinni bez zbyte¢ného odkladu pfijimat Ukoly pfidélené
prostfednictvim pocitacového programu a ve stanovenych Ihatach tkoly plnit a pInéni Ukolll do programu
zaznamenavat. V pfipadé postupného pinéni Ukoll jsou v programu uvadény jednotlivé kroky (poznamky) a

po dokonceni ukolu je ukol oznacen jako spinény.

Starosta, rada, vybory a vedouci zaméstnanci sleduji plnéni pfijatych usneseni a opatfeni a kontroluji vysledky
jejich pInéni na usecich spadajicich do jejich plsobnosti.

Naslednou kontrolu pInéni usneseni provadi kontrolni vybor.

¢l. 17
Zavérecna ustanoveni
Tento jednaci fad vydalo Zastupitelstvo mésta Kopidina dne 28. 11. 2022 usnesenim &. 24/2/3/1/2022.

Ukoncuje se platnost Jednaciho fadu Zastupitelstva mésta Kopidlna ze dne 20.12.2018.

Ing. Karel Zizka
starosta



