Prijem zadosti a dalsich podani

Obecnym procesnim pfedpisem pro pfijimani Zadosti a podani je zakon €. 500/2004
Sb., spravni fad, § 37 odst. 4: Podani je mozno ucinit pisemné nebo ustné do
protokolu anebo v elektronické podobé podepsané uznavanym elektronickym
podpisem. Za podminky, Ze podani je do 5 dnl potvrzeno, popfipadé doplnéno
zpusobem uvedenym ve vété prvni, je mozno je ucinit pomoci jinych technickych
prostfedkl, zejména prostfednictvim dalnopisu, telefaxu nebo verejné datové sité
bez pouziti uznavaného elektronického podpisu.

Zadosti, stiznosti, navrhy, podnéty &i jina podani uréena méstu Kopidinu (véetné
méstského ufadu a organizacnich slozek) je mozno podat nasledujicimi zpUsoby:
1. Osobné
na Méstském uradé Kopidino do podatelny, nam. Hilmarovo 13 (1. patro), 507 32
Kopidlno. Pfijmout podani jsou opravnéni vsichni ufednici méstského ufadu.
Ufedni hodiny:
pondéli a stfeda: 7:00 - 12:00 a 12:30 — 17:00
utery a Ctvrtek: 7:00 - 12:00 a 12:30 - 13.30
patek: 7:00 - 12:00
2. Pisemné
zaslanim na adresu Mésto Kopidlno, nam. Hilmarovo 13, 507 32 Kopidlno nebo
Méstsky ufad Kopidlno, nam. Hilmarovo 13, 507 32 Kopidlno
3. Elektronicky
na e-mail: podatelna@kopidIno.cz nebo prostfednictvim datové schranky: yhvb4z8

Pfijem zadosti a dalSich podani a stanoveny postup pfi jejich podavani a vyfizovani
dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Ze Zadosti musi byt zfejmé, kterému povinnému subjektu je urCena, a Ze se Zadatel
domaha poskytnuti informace ve smyslu tohoto zakona.

Fyzicka osoba uvede v zadosti jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresu mista
trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlaSena k trvalému pobytu, adresu bydlisté a adresu
pro doru€ovani, liSi-li se od adresy mista trvalého pobytu nebo bydlisté.

Pravnicka osoba uvede nazev, identifikacni Cislo, adresu sidla a adresu pro
doru€ovani, liSi-li se od adresy sidla. Adresou pro dorucovani se rozumi téz
elektronicka adresa.

Je-li zadost ucinéna elektronicky, musi byt podana prostfednictvim elektronické
podatelny. Pokud adresa elektronické podatelny neni zvefejnéna, postaci podani na
jakoukoliv elektronickou adresu povinného subjektu.

Neobsahuje-li Zadost zakonem stanovené nalezitosti a adresu pro doruovani,
pfipadné neni-li elektronicka zadost podana zpisobem uvedenym vySe, neni zadosti
ve smyslu tohoto zakona.

Méstsky ufad posoudi obsah Zadosti a véc odmitne nebo odlozi v pfipadé, Ze je
Zadost nesrozumitelnd, neni zfejmé, jaka informace je poZadovana, nebo je
formulovana pfili§ obecné, vyzve Zadatele ve Ihiité do 7 dnd od podani Zadosti, aby
zadost upresnil, neupfesni-li zadatel zadost do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy,
brani-li nedostatek udaji o zadateli postupu pfi vyfizeni Zadosti o informaci dle
zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, vyzve Zadatele ve
Ih(té do 7 dnd ode dne podani zadosti, aby Zadost doplnil, nevyhovi-li zadatel této
vyzvé do 30 dnl ode dne jejiho doruceni, v pfipadé, Ze pozadované informace se
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nevztahuji k plisobnosti povinného subjektu (tuto odivodnénou skute¢nost sdéli do 7
dnl ode dne doru€eni zadosti zadateli). Nerozhodne-li dle vy$e uvedenych moznosti,
poskytne informaci v souladu se zZadosti ve Ihité nejpozdéji do 15 dnl ode dne pfijeti
Zzadosti nebo ode dne jejiho doplnéni a to bud odkazem na zvefejnény udaj,
pisemné, nahlédnutim do spisu, v€etné moznosti pofidit kopii, nebo formou
pamétovych médii. Lhutu 15 dnl pro poskytnuti informace muze byt prodlouzena ze
zavaznych diivod(, nejvyse vak o 10 dnd, tj. na 25 dni. Zadatel musi byt o
prodlouzZeni Ihuty i o jeho dlivodech vzdy prokazatelné informovan, a to v€as pfed
uplynutim lhaty zakladni lhaty 15 dnd pro poskytnuti informace.

Mezi zavazné duvody se fadi napf. vyhledani a sbér objemného mnozstvi
oddélenych a odliSnych informaci pozadovanych v jedné zadosti, nebo také
konzultace s jinym povinnym subjektem, ktery ma zavazny zajem na rozhodnuti

0 zadosti.

Pokud zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti jiz zvefejnéné informace,
muze povinny subjekt nejpozdéji do 7 dnud, misto poskytnuti informace, sdélit Zadateli
udaje umoziujici vyhledani a ziskani zvefrejnéné informace.

V pfipadé, ze je zadosti, byt i jen z€asti nevyhovéno, vyda se v 15denni lhaté pro
vyfizeni Zadosti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, popfipadé o odmitnuti ¢asti zadosti,
s vyjimkou pfipadud, kdy se zadost odlozi. Obsah, formu a naleZzitosti rozhodnuti
stanovi § 67 a nasledné ustanoveni zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Informace se neposkytnou v pfipadé, ze se jedna o obchodni tajemstvi, utajovanou
informaci, autorské pravo, divérnosti majetkovych pomérd. Pokud nebylo Zadosti
vyhovéno z vySe uvedenych davodu, musi byt v odlvodnéni rozhodnuti uvedeno,
kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova
prava k tomuto pfedmétu ochrany prava autorského, je-li tato osoba povinnému
subjektu znama.

Podle § 2 odst. 4 citovaného zakona se povinnost poskytovat informace netyka
dotazl na nazory, budouci rozhodnuti a vytvareni novych informaci.

Poskytnuti informace muaze byt omezeno, pokud se vztahuje vyluéné k internim
predpisim povinného subjektu nebo v pfipadé, Ze se jedna o novou informaci, ktera
vznikla pfi pfipravé rozhodnuti, pokud zakon nestanovi jinak, to plati jen do doby, kdy
se pfiprava ukonci rozhodnutim. Dale muze byt omezeno poskytnuti informace,
pokud jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedkd, ktera byla pfedana
osobou, jiZ tuto povinnost zakon neuklada nebo pokud je na zakladé zvlastniho
zakona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich az do nejbliz§iho
stanoveného obdobi nebo pokud by tim byla poruSena ochrana prav tfetich osob k
pfedmétu prava autorskeho.

Pravo odepfit informaci trva pouze po dobu, po kterou trva diivod odepfeni.



