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Seznam a popis agend obsahujicich osobni udaje

Meésto Kopidlno vykonava nasledujici agendy, pfi jejichz zpracovani dochédzi ke zpracovani
osobnich udaju.



Cinnost
Vedeni Ucetnictvi
Vedeni knihy doslych fak-

tur

Vedeni knihy odeslanych
faktur

Vedeni pokladny
Komunikace s bankou
Vedeni personalni agendy
Vydavani ovérenych vypi-

st z centralnich registrt

Volebni agenda

Evidence a sprava majet-
ku nemovitého i movitého,
hmotného i nehmotného

Inventarizace majetku

Vedeni mzdové agendy

Krizové fizeni
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Popis Cinnosti

Evidence Uletnich ptipadl, predpisy plateb, sledovéni Ghrad. Osobni idaje
jsou vedeny v rozsahu nutném pro Uplnost Uéetnich dokladd.

Zpracovani a vedeni Ucetnich knih - kniha doslych faktur. Osobni Udaje jsou
vedeny v rozsahu nutném pro Uplnost G¢etnich dokladd.

Zpracovani a vedeni Ucetnich knih - kniha odeslanych faktur. Osobni Udaje
jsou vedeny v rozsahu nutném pro Uplnost Uéetnich dokladd.

Prijem a vydej financnich ¢astek, vedeni pokladni knihy a vystavovani poklad-
nich dokladli. Osobni Gdaje jsou vedeny v rozsahu nutném pro Gplnost po-
kladnich dokladd.

Komunikace s bankou, zaddvani piikazl k Uhradé, bankovni vypisy. Osobni
Udaje jsou vedeny v rozsahu nutném pro Uplnost Géetnich dokladd a pro iden-
tifikaci plateb.

Vedeni a zpracovani personaini agendy zaméstnancl a reditele PO, vé&. vzdé-
lavani, BOZP, evidence dochazky aj.

Povéreni pracovnici vydavaji ovérené vystupy z katastru nemovitosti, obchod-
niho rejstfiku, Zivnostenského rejstiiku, rejstfiku trestd, registru Fidi¢d a dal-
Sich. V souladu se zakonem jsou o vydanych vypisech vedeny predepsané
pomocné evidence. Zfizovani datovych schranek.

Evidence voli¢d, tisk volebnich seznamd, vystavovani volebnich prikazd, vy-
znacovani nesvépravnosti, docasné volebni seznamy, sestavovani okrskovych
volebnich komisi. V ramci agendy jsou vedeny pomocné evidence v papirové
podobé.

Umoznuje evidovat majetek v organizaci a nakladani s nim. Tyka se nemovi-
tého (pozemky, budovy a stavby, lesy, hfbitovy, komunikace aj.) i movitého
majetku, majetku hmotného i nehmotného. Napfr. najmy a jiné uzivani (dlou-
hodobé i kratkodobé), prodeje, koupé, sprava, udrzba, pojisténi, vSe véetné
vSech souvisejicich plateb

Umoziuje provadét inventarizace majetku v organizaci.

Vedeni a zpracovani mzdové agendy vcetné dopliikovych agend

Plan cinnosti obce pfi mimoradné udalosti, povodnovy plan, vedeni dopliko-
vych listinnych evidenci.
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SW agenda (moduly), dodavatel

HELIOS Fenix
HELIOS Fenix
HELIOS Fenix

HELIOS Fenix

HELIOS Fenix

listinné evidence, Word, Excel, dochazka
Mersite Presence, Adobe Reader

CzechPoint (MVCR); Evidence vydanych
vypisl + konverzi (MS Excel); Evidence
Y4&dosti poslanych na rejstfik trestl - se&it
(listinna evidence)

registr obyvatel - volby. Evidence omezeni
zpUsobilosti - $anon

HELIOS Fenix, WORD, Excel, Adobe Reader

HELIOS Fenix a listinna evidence, Word,
Excel

Informacni systém platt (MF CR); Vykazy o
mzdach (MF CR)

FLUX PAM

Narodni systém reakce na krize NSRK
(MOCR); 2vlastni povodné (Web KK); Data-
baze kritické infrastruktury (Web KK); Lis-
tinné evidence



Vedeni matriky

Vedeni (registru) evidence
obyvatel

Evidence poplatk{

Evidence smluv
Vzdaleny pristup do CUZK
Mapové podklady mésta

Rozhodovani RM a ZM,
jednani vyborl a komisi

Evidence odpadU
Evidence spravnich Fizeni

Z&kon o stietu zajma

Kontrolni ¢innost

Dotace, dary, prispévky a
granty
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Evidence (dajl zpracovavanych na matrikach - zdznamd o narozeni, manzel-
Ve ’ ’ v o
stvi a umrti obcanu.

Vedeni evidence obyvatel umozniuje vkladani, aktualizaci a vyhledavani infor-
maci o obCanech. Datovy obsah odpovida definici Registru obyvatel a UIR
uvedené ve Standardech SIS CR. Obsahuje udaje o statnich oblanech Ceské
republiky, o cizincich s povolenim k pobytu na Gzemi Ceské republiky a o oso-
bach, kterym byl udélen azyl na tzemi Ceské republiky. Jsou vedeny pomocné
evidence v listinné podobé.

Zpracovani a evidence poplatkd (mistnich, spravnich a jinych) a poplatnikd,
vedeni pomocnych evidenci za Uc¢elem vymahani nesplacenych pohledavek.

Eviduje veskeré smlouvy uzaviené méstem, kromé pracovné pravnich

Zpracovavani osobnich Gdajl a ovéieni idajd o majitelich nemovitosti - jedna
se o zpracovani Udajl z vefejného zdroje

Prohlizeni mapovych podkladli Gzemi mésta, osobni (idaje o majitelich nemo-
vitosti pochazeji z vefejného zdroje (katastralni Urad)

Pfiprava, projednani i nasledné zpracovani materiald pro jednani RM nebo
zasedani ZM. Osobni idaje mohou byt souéasti podkladt k rozhodovani, po-
chazeji z ostatnich agend, u kterych je rozhodovani ve véci v kompetenci RM
nebo ZM. Osobni Udaje v textech usneseni jsou pred publikovanim redukova-
ny nebo anonymizovany.

Vedeni pribéZné evidence odpadd pfi vzniku, zneskodnéni nebo predani od-
padu; popelnice u nemovitosti, vydej pytld, zafizeni pro nakladani s odpadem
Evidence spravnich Fizeni, dle zakona ¢. 500/2004 Sb., v plsobnosti jednotli-
vych odbord M&U v listinné podobé.

Registr ¢estnych prohlaseni funkcionard

Provadeéni kontrolni ¢innosti bud’ pfimo, nebo ve spolupraci s Kontrolnim vybo-
rem. Pomocné evidence mohou obsahovat osobni Gdaje, pokud se kontrola
tykala dokumentd, které osobni (idaje obsahovaly.

Evidence ud&lenych dotaci, dar{, ptispévkd a grantd.
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CzechPoint@office (MVCR); Matri¢ni knihy
(listinna evidence); Sbirky listin (listinna
evidence); Evidence narozeni, siatkl a
uamrti — knihy (listinna evidence); Evidence
vydanych potvrzeni - listinna evidence
Centrélni registr obyvatel (MVCR); Czech
Point - Ohlasovny (MVCR); Evidence vydejl
z ISEO (MS Word); Evidence vydanych po-
tvrzeni o zméné pobytu - sesit; Evidence
obyvatel - kartotéka; HELIOS Fenix

HELIOS Fenix, Word, Excel, listinné eviden-
ce

Listinné evidence, Word, Adobe Reader
Excel

Vzdaleny pfistup do katastru nemovitosti
(CUZK)

Internetovy prohlizec

Listinné evidence, eRAZ, Word, Excel

Listinné evidence, Word, Excel
Listinné evidence, Word

web Stret zajmU

Protokoly z verejnospravnich kontrol (listin-
na evidence, Word, Adobe Reader); Zpravy
z auditl (listinna evidence); Seznam kontrol
(MS Excel); Kontrolni vybor (listinna evi-
dence)

Listinné evidence, Word Excel, Excel



OvéFovani podpisl a kopii
dokumentd

Vydavani informaci podle
zakona ¢. 106/1999 Sb.
Stiznosti a petice
Evidence vyplyvajici ze
zakond, napt. véelafstvi,
rybarstvi, ztraty a nalezy,
verejné sbirky, uzivani
znaku meésta, prisedici
soudu, verejna sluzba,
obecné prospésné prace,
pridélovani Cisel popisnych
aj.

Zverejnovani - uredni
deska, weby, zpravodaje
(Kopidlenské listy, Infor-
macni letak, vyvesky,
Facebook)

Pozarni ochrana

Evidence knihovny
Opatrovnictvi

Poradani kulturnich, spor-
tovnich apod. akci, vedeni
kronik

Socialni prace

Socialné pravni ochrana
déti

Fotopasti, kamerovy sys-
tém

Rozvoj mésta, pfiprava
investic¢nich akci
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Ovérovani podpisti a uzndvani podpist za svlj, potvrzovani pravosti ovére-
nych kopii

Vyrizovani stiznosti, petici a zadosti o informace a zverejnovani informaci pod-

le zak. ¢. 106/1999 Sb.
Evidence v samostatné i v pfenesené pusobnosti, zpravidla malého rozsahu,
s ’ e s ’ v . O . ’ ’ 7 vr s v .
ktereé vyplyvaji z pravnich predpisu a nejedna se o spravni rizeni. Napr. evi-
w vl v z z ’ 7 v ’ ’ o . z o ’
dence stanovist vcelstev, vydavani rybarskych listku, evidence nalezu, vyda-

vani souhlasl s uzivdnim znaku mésta jinymi subjekty, volba pfisedicich
o T4 ’ ’ v . s v V. v 7 7 wvr . r .
soudcu, zajisténi vykonu verejné sluzby, prideélovani Cisle popisnych aj.

Zverejnovani informaci povinné a informovani verejnosti

Pozarni ochrana, jednotka SDH
Evidence ¢tenard, uzivatell internetu, vE. souvisejicich plateb
Vykon funkce opatrovnika osob s omezenou svépravnosti, pfip. procesniho

opatrovnika

Umoznéni kulturniho, sportovniho a spolec¢enského vyziti obyvatel a informo-
s Ve v v s r o r Ve e .
vani o ném - poradni ruznych akci. Vedeni kronik

Vykon socialné pravni ochrany déti

Ochrana majetku mésta. Ochrana verejného poradku

Priprava investic¢nich akci a akci v ramci rozvoje mésta
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Ovérovaci knihy (listinna evidence)

Evidence stiznosti, petici a informaci podle
zak. ¢. 106/1999 Sb. (listinna evidence);
Word

Listinné evidence, Word, Excel, Adobe Rea-
der

Listinné evidence, Word, Excel, Adobe Rea-
der, internetové prohlizece, Vismo

Listinné evidence, Word, Excel, Adobe Rea-
der

Verbis, HELIOS Fenix, Word, Excel, Adobe
Reader

Word, listinné evidence

Listinné evidence, Word, Excel, Adobe Rea-
der, webové prohlizece, Facebook,

JIS (cloud), Word, listinné evidence

Listinné evidence, Word

Fotopasti, prohlizec¢ fotografii. Listinné evi-
dence ke kamerovému systému;

k zdznam(m z kamerového systému ma
pFistup pouze Policie CR

Listinné evidence, Word, Excel, systémy pro
podavani zadosti o dotace provozované
poskytovateli dotaci
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Zivotni jubilea Gratulace ob&anim k Zivotnim vyro&im Listinna evidence

Verejné zakazky Zadavani verejnych zakazek podle zakona i verejnych zakazek malého rozsa-  Listinné evidence, Word, Excel, Adobe Rea-
hu der,

Interni evidence Pomocné evidence slouZici k organizacnim a provoznim zaleZitostem (napfr. Word, Excel, Adobe Reader, listinné eviden-

evidence kli¢G, provoz sluzebnich aut, stravenky, telefonni kontakty a emailo- ce
vé adresy, tel. Cisla ve sluzebnich telefonech, vnitfni pfedpisy mésta (systém
Predpisy obce)
Spisova sluzba Vykon spisové sluzby HELIOS eObec

Mésto Kopidlno nezpracovava osobni idaje nad rdmec zédkona a obecného nafizeni o ochrané osobnich Gdaja.
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