II. Mistni a ¢asova dostupnost

1)

Obecni ufad poskytuje socialni praci v potfebném rozsahu na
celém uzemi svého spravniho obvodu.

pracovniky Méstského ufadu Kopidino poskytujici SP

Ing. Hana Pale¢kova, vedouci spravniho odboru

Lenka Kropackova, tajemnice Méstského uradu Kopidino
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Il. Mistni a casova dostupnost

1)

Obecni urad poskytuje socialni praci v potfebném rozsahu na celém tzemi svého
spravniho obvodu.

Zakladni kontakty na MU Kopidlno:

Adresa:
Mésto Kopidino
namésti Hilmarovo 13
507 32 Kopidino
(Mésto Kopidlno, namésti Hilmarovo 12, 507 32 Kopidino
- kancelare: oddéleni vnitfnich véci, oddéleni socialnich véci.)

Telefon: +420 493 655 682 (sekretariat)
+420 493 655 680 (fax)

WWW: http://www.kopidIno.cz

E-mail: podatelna@kopidino.cz
kopidlno@kopidlno.cz

ID datové schranky: yhvb4z8
ICO: 00271705

DIC: CZ00271705

Kontakt na socialniho pracovnika MU Kopidino Ing. Hanu Pale¢kovou:

Telefon: mobilni: +420 725 625 704
pevna linka: +420 493 655 696

E-mail: socialnivecil@kopidino.cz

Zakladni pracovni doba MU Kopidino:

Pondéli 7:00-12:00, 12:30-17:00
Utery 7:00 - 12:00, 12:30 - 13:30
Stieda 7:00 - 12:00, 12:30 - 17:00
Ctvrtek 7:00 - 12:00, 12:30 - 13:30
Patek 7:00 - 12:00



http://www.kopidlno.cz/
mailto:podatelna@kopidlno.cz
mailto:kopidlno@kopidlno.cz
mailto:socialniveci1@kopidlno.cz

Spravni obvod obce s povéfenym obecnim ufadem KopidIno je vymezen Uzemim obci:
Bacalky
Béchary
Budceves
Bystfice
Détenice
Cholenice
Kopidino

Liban
Rokytiiany
Sedlisté
Slavhostice
Staré Hrady
Udrnice

Vrsce
Zelenecka Lhota
Zidovice

Mistni €asti mésta Kopidlna:
e Drahoraz
o Ledkov
o Miynec
e PSeves

Sluzebni automobil:

Dojezd hromadnou dopravou je do vétSiny obci komplikovany, proto ma socialni pracovnik
k dispozici sluzebni automobil. Mésto Kopidlno disponuje dvéma sluzebnimi automobily.
Socialni pracovnik ma moznost si automobil pfedem elektronicky rezervovat. Kli¢e jsou
k dispozici v kancelafi sekretariatu. V ramci pfepravy sluzebnim automobilem je pracovnik
povinen vyplnit knihu jizd, kde uvede cilové misto, pocet najetych kilometr( a ucel cesty.
V pfipadé prepravy cizich osob nahlasi socialni pracovnik tento fakt vzdy pfedem svému
nadfizenému. Socialni pracovnik sluzebnim automobilem bé&zné& pFepravuje ochranné
pomucky (SP spravuje, mimo jiné, i agendu OOPP). Sluzebni automobil byl rovnéz vyuzit
k vyzvednuti rouSek z potravinové banky v HK.




Il. Mistni a €éasova dostupnost

2)

Socialni prace je poskytovana v pracovni dobé uréené
prislusnym uradem.
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Il. Mistni a éasova dostupnost

2)

Socialni prace je poskytovana v pracovni dobé uréené Méstskym ufadem Kopidino.

Socialni prace se poskytuje v pracovni dobé ufadu. Aktualni Ufedni — pracovni doba
Méstského uradu Kopidino je vyvéSena na webovych strankach mésta, na hlavnich dvefich
budov MU Kopidino a na dvefich jednotlivych kancelafi. Rovnéz je pravidelné zvefejiiovana
v Informaénim letaku MU, ktery je mé&siéné v Kopidiné distribuovan do véech domacnosti.
Mimo stanovenou pracovni dobu neni vykon SP zajistén v ramci pracovni pohotovosti.
V pfipadé potfeby akutni pomoci klientovi mimo vymezenou pracovni dobu uréenou
zameéstnavatelem Ize vyuzit moznosti integrovaného zachranného systému.

Vy¢€lenéni dnu nebo hodin na praci v kancelafi nebo v terénu zdejsi situace neumoznuije,
jelikoz socialni pracovnik spravuje mimo agendy socialni prace i nékolik dalSich agend,

u kterych je rovnéz tfeba prace v terénu (i neplanovana). Socialniho pracovnika, ktery
vykonava praci v terénu, Ize zastihnout na pracovnim mobilnim telefonu €. 725 625 704.

Kontakt na socialniho pracovnika MU Kopidino Ing. Hanu Pale¢kovou:

Telefon: mobilni: +420 725 625 704
pevna linka: +420 493 655 696

E-mail: socialnivecil@kopidino.cz

Zakladni pracovni doba MU Kopidino:

Pondéli 7:00 - 12:00, 12:30 - 17:00
Utery 7:00 - 12:00, 12:30 - 13:30
Streda 7:00 - 12:00, 12:30 - 17:00
Ctvrtek 7:00 - 12:00, 12:30 - 13:30
Patek 7:00 - 12:00

Zaméstnanci pracuji v rezimu pruzné 40 hodin/tydenni pracovni doby. VySe uvedené Casy
jsou pevnou slozkou pracovni doby. Pro sjednavani schizek se socialnim pracovnikem by
mely byt pfednostné vyuzivany ufedni dny (pondéli a stfeda), po dohodé se socialnim
pracovnikem lze vyuzit i dny neufedni.



mailto:socialniveci1@kopidlno.cz

Il. Mistni a casova dostupnost

3)

Socialni prace je poskytovana formou ambulantni i terénni.
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Il. Mistni a éasova dostupnost

3)

Socialni prace je poskytovana formou ambulantni i terénni.

Poskytovani socialni prace se pfizplsobuje vzdy cilové skupiné a planuje se dle moznosti
a potfeb klientd. Vyjimku tvofi mimoradné udalosti, které je tfeba fesit bezodkladné.
Socialni prace je agendou, kterou vykonava oddéleni socialnich véci. Toto oddéleni ma
pouze 1 socialniho pracovnika, ktery spravuje mimo agendy socialni prace i nékolik dalSich
agend, proto situace neumoznuje stanovit konkrétni dny nebo hodiny formy ambulantni
prace a prace v terénu. Pfi praci v terénu je socialni pracovnik k zastiZzeni na pracovnim
tel. 725 625 704.

Terénni prace je vykonavana pésky nebo sluzebnim automobilem (dle konkrétni situace —
vzdalenost, ro¢ni obdobi).

Pfi vykonu socialni prace ambulantni formou ma socialni pracovnik k dispozici svou
kancelaf, kde ma moznost jednat s klientem bez pfitomnosti dalSiho kolegy.

Vybavenost kancelare

Kancelar socialniho pracovnika je vybavena informaénimi a komunika&nimi technologiemi:
» pocitatem s pfistupem na internet

» multifunkénim zafizenim zahrnujicim tiskarnu, scenner a kopirovani

> telefonem s pevnou linkou

» mobilnim telefonem s fotoaparatem a pfistupem na internet

Zazemi pro socialniho pracovnika POU
a) hygienické zazemi

Socialnimu pracovnikovi je dostupné hygienické zazemi:
> toaleta (toaleta pro zaméstnance je oddélena od toalet uréenych pro vefejnost a je
uzamykatelna, toalety pro vefejnost jsou umistény v pfizemi budovy MU ¢p 13)

» ochranné prostiedky (rukavice, desinfekéni mydlo, desinfekéni osvézova€ vzduchu,
desinfekce k €isténi povrchu, jednorazové navleky)

» socialni pracovnik ma moznost byt o¢kovany proti vymezenym druhim onemocnéni
(napf. hepatitida A, B)

b) v oblasti bezpec¢nosti socialniho pracovnika
» misto vyhrazené pro klienty nebo navstévniky v kancelafi socialniho pracovnika je
oddélené bezpecnostni pfepazkou
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> v pfipadé, Ze se socialni pracovnik pfi jednani s klientem neciti byt ohrozen, muze
pfizvat klienta do kancelare, kde je usazen tak, aby byl mezi pracovnikem a klientem
dostate¢ny odstup

» klienti maji k dispozici pouze psaci potfeby, ostré a téZké predméty jsou umisténé mimo
dosah klienta

»  pfiplanovaném jednani s rizikovym klientem si mdze socialni pracovnik pfedem pozadat
nadfizeného &i kolegu o soucinnost (do terénu chodi SP pfevazné sam)

c) v oblasti materialniho vybaveni pracovisté
» socialni pracovnik mulze vyuzivat spoleCné prostory, jako je kuchyrika vybavena
kuchyriskou linkou, ledni¢kou a mikrovinou troubou, varnou konvici

» lékarniCka je umisténa v prvnim patfe v kancelafi starostky, aby ji mohlo v pfipadé
potfeby vyuzit vice zaméstnancl

» Uklid kancelafi a spole¢nych prostor je zajistén zaméstnancem mésta

» socialni pracovnik je pravidelné vySkolovan kompetentni osobou v oblasti BOZP stejné
jako vSichni zaméstnanci mésta

NapIn ¢innosti SP v terénu - priklady:

> depistaz

> jednani s klienty

» monitoring

» rozvoz pomoci, ochrannych pomuicek
» poradenstvi
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Il. Mistni a €asova dostupnost

4)

Obec jako zaméstnavatel ma nastaven zpusob
zastupitelnosti socialniho pracovnika na pracovisti.

pracovniky Méstského uradu Kopidino poskytujici SP

Ing. Hana Pale¢kova, vedouci spravniho odboru

Lenka Kropackova, tajemnice Méstského uradu Kopidino

1.2.2022

1.2.2022
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Il. Mistni a éasova dostupnost

4)

Obec jako zaméstnavatel ma nastaven zpUsob zastupitelnosti socialniho pracovnika
na pracovisti.

v

YVVVYV VY

v ramci organizaéni struktury Méstského ufadu Kopidlno je oddéleni socialnich véci
soucasti spravniho odboru Méstského urfadu Kopidino

pocet socialnich pracovnikl stanovuje Rada mésta Kopidino — 1 socialni pracovnik
v ramci napiné prace socialniho pracovnika povéfeného obecniho Ufadu je uveden
i vykon socialni prace

dokument o naplni prace socialniho pracovnika je uloZen u tajemnika uradu

vykon socialni prace je vykonem statni spravy v pfenesené plsobnosti

za vykon statni spravy ufadu je zodpovédny tajemnik uradu

socialni prace na urovni POU je vykonavana prostfednictvim povéfeného pracovnika
k vykonu socialni prace, ktery splfiuje obecné predpoklady pro vykon socialni prace,
dle zak. €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, dle zak. & 312/2002 Sb.,
0 Ufednicich uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonl, a ma
pro vykon socialni prace vydané opravnéni, kterym se prokazuje pfi jednanich mimo
kancelar ufadu (prakaz socialniho pracovnika)

pfi nepfitomnosti socialniho pracovnika (nemoc, dovolend) je zabezpe€ena pouze
CastecCna zastupitelnost. Jedna se o €innosti, u kterych neni vyzadovana odbornost
SP — prevzeti nebo predani dokumentu nékterym z pfitomnych kolegu (pfedem
domluveno). Pfi mimofadné udalosti, kterou je tfeba FeSit bezodkladné&, by byl
kontaktovan MU Jigin.
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