IV. Personalni zajisténi

1)

Kazdy zaméstnanec zafazeny v agendé socialni prace dle
katalogu praci spliiuje kvalifikacni pfedpoklady pro vykon
povolani socialniho pracovnika podle zakona &. 108/2006 Sb.,
o0 socialnich sluzbach
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IV. Personalni zajisténi

1)

Socialni pracovnik POU spliiuje kvalifikaéni poZadavky pro vykon povolani socialniho
pracovnika dle:

» Zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
zakon o socialnich sluzbach)

» Zakona ¢&. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celkl, ve znéni
pozdéjSich predpisl

» Vyhlasky €. 304/2012 Sb., o uznani rovnocennosti vzdélani ufednik uzemnich
samospravnych celkl

>

>

v rdmci organizacni struktury Méstského ufadu Kopidlno je oddéleni socialnich véci
soucasti spravniho odboru Méstského ufadu Kopidino

podet socialnich pracovnikil stanovuje Rada mésta Kopidlno — pro MU Kopidlno
1 socialni pracovnik, ktery splfiuje kvalifikacni pfedpoklady pro vykon povolani
socialniho pracovnika podle zakona &. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach — VS
vzdélani, obor specialni pedagogika

v ramci napiné prace socialniho pracovnika povéfeného obecniho Ufadu je uveden
i vykon socialni prace

dokument o naplni prace socialniho pracovnika je uloZen u tajemnika ufadu
individualni plan dalSiho vzdélavani (dale jen plan vzdélavani) socialniho pracovnika
POU, je zpracovavan tajemnikem ve spolupraci se socialnim pracovnikem, a to na
zakladé pfedchoziho hodnoceni pracovnika a v souladu s jeho potfebami

plan vzdélavani socialniho pracovnika pokryva nejméné 24 hodin dalSiho vzdélavani
za kalendaini rok, kterym si obnovuje, upevriuje a doplfiuje kvalifikaci

oblasti vzdélavani si prvotné urCuje pracovnik se souhlasem tajemnika, jedna se
prfedevS8im o seminare, které jsou akreditované MPSV

plan vzdélavani se muze v pribéhu roku ménit, a to dle aktualnich potfeb pracovnika
nebo z podnétu tajemnika




IV. Personalni zajisténi

2)

V agendé& socialni prace jsou zpracovana pravidla pro
zaSkolovani novych zaméstnancl vykonavajicich socialni
praci, pro dalSi vzdélavani socialnich pracovniku dle zakona o
socialnich sluzbach a je zajiSténa podpora nezavislého
kvalifikovaného odbornika (supervizora, mediatora, pravnika,
terapeuta...).
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IV. Personalni zajisténi

2)

Pfijimani novych zaméstnancu do pracovniho procesu v ramci POU se fidi zakonem
0 Ufednicich.

Vybérové Ffizeni na pozici socialniho pracovnika, ktery ma vykonavat v ramci své prace
i socialné-pravni ochranu déti, a to na dobu neurcitou, se vyhlasuje na zakladé vefejné
vyzvy dle § 6 zakona o ufednicich, a to oznamenim na ufedni desce ufadu dle § 7 tohoto
zakona.

Uchaze€ o pracovni pozici socialniho pracovnika POU se musi do vybérového fizeni
prihlasit.

Pfihlaska zajemce obsahuje:
» jméno, pfijmeni a titul

» datum a misto narozeni
» statni pfisluSnost

» misto trvalého pobytu

» datum a podpis

- v pfipadé, Ze jde o ciziho statniho ob¢ana, doklada Cislo ob&anského prikazu nebo C&islo
dokladu o povoleni k pobytu

- zajemce musi rovnéz v daném terminu dolozit nasledujici doklady, jejichZ podrobné
nalezitosti dale vymezuje zakon o ufednicich:

» zivotopis
» vypis z evidence rejstfiku trestd ne starSi nez tfi mésice
» Ufedné ovéfenou kopii dokladu o nejvyS§8im dosazeném vzdélani

Pfedpokladem pro pozvani uchazeCe k vybérovému fizeni je spInéni kvalifikacnich
predpokladl dle zakona o socialnich sluzbach a dle zakona o Ufednicich.

» pfi pfijeti do pracovniho poméru musi socialni pracovnik POU absolvovat Iékafskou
prohlidku u zavodniho Iékafe

» pfi nastupu do zaméstnani rovnéz absolvuje Skoleni BOZP a ucastni se vstupniho
vzdélavani uredniki

» zasSkolovani noveho socialniho pracovnika probiha v ramci tfimésicni zkuSebni doby

» za$kolovani socialniho pracovnika provadi vedouci odboru, pfipadné tajemnik




socialnimu pracovnikovi POU mulze byt poskytnuta podpora nezavislého
kvalifikovaného odbornika (supervizora) nejméné 2x rocné

supervize maze mit formu pripadové a individualni supervize ve spolupraci napf.
s Méstskym ufadem Ji€in, pfipadné s Méstskym ufadem Sobotka Ci Méstskym
uradem Hofice

o terminu supervize je socialni pracovnik pfedem informovan vedoucim odboru
socialnich véci pfislusného méstského uradu

kazdé Ctvrtleti probiha intervizni setkani socialniho pracovnika a tajemnika

pribéh intervizi (porad) probiha formou diskuse nad pfipady socialniho pracovnika
s anonymizaci v§ech osobnich udajl




IV. Personalni zajisténi

3)

Zaméstnavatel ma zpracovan popis pracovni pozice
socialniho pracovnika, kde jsou stanovena jeho opravnéni a
povinnosti.
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pocet socialnich pracovniku stanovuje Rada mésta Kopidino

MU Kopidino — 1 socialni pracovnik, ktery splfiuje kvalifikaéni pfedpoklady pro vykon
povolani socialniho pracovnika podle zakona €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
v rdmci naplné prace socialniho pracovnika povéfeného obecniho tfadu (POU) je
uveden i vykon socialni prace

dokument o naplni prace socialniho pracovnika je uloZzen u tajemnika ufadu

pro POU — 1 socidlni pracovnik — 0,3 Gvazku na socialni praci

10



IV. Personalni zajisténi

4)

Zaméstnavatel ma ve vnitfnim pfedpisu Ufadu stanoven pocet
Uvazku vyc€lenénych pro socialni praci, poCet socialnich
pracovnikl a popis jejich pfipadnych specializaci.
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YV VYV VYV

pocet socialnich pracovnikll stanovuje Rada mésta Kopidlno

MU Kopidino — 1 socialni pracovnik, ktery splfiuje kvalifikaéni pfedpoklady pro vykon
povolani socialniho pracovnika podle zakona ¢. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach
v ramci naplné prace socialniho pracovnika povéfeného obecniho ufadu (POU) je
uveden i vykon socialni prace

dokument o naplini prace socialniho pracovnika je uloZen u tajemnika ufadu

pro POU — 1 socidlni pracovnik — 0,3 Gvazku na socidlni praci
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IV. Personalni zajisténi

5)

Pro vykon agendy socialni prace je socialni pracovnik vybaven
prikazem socialniho pracovnika.
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Socialni pracovnik zafazeny do Méstského uradu Kopidlno coby zaméstnanec obce, je na
zakladé souhlasu osoby, ktera se nachazi v nepfiznivé socialni situaci, opravnén
v souvislosti s plnénim ukolG vstupovat do obydli, v némz tato osoba Zije, a to s cilem
vykonavat ¢innosti socialni prace.

Opravnéni k této Cinnosti je povinen prokazat prikazem socialniho pracovnika, na kterém
ma SP zafazeny do Méstského ufadu Kopidlno uvedeno:

jméno, pfijmeni a titul

fotografie zaméstnance

oznaceni ,socialni pracovnik*

oznadeni pfislusného Gfadu — MU Kopidino, ktery prakaz vydal

otisk ufedniho razitka

podpis vedouciho zaméstnance

doba platnosti prikazu

VVVYVVYVYVY
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